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1. INTRODUCAO

A proposta deste documento € orientar e esclarecer os usudrios no uso das
funcionalidades do sistema desenvolvido pela Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis (ANP) para o Cadastro de Produtor de Etanol, conforme previsdo expressa na
Resolucdo ANP n° 26/2012, publicada no Diario Oficial da Unido em 31/08/2012, que
regulamenta a atividade de producao de etanol.

Este sistema estd integrado ao SIMP Web, mddulo do Sistema de Informacbes de
Movimentacao de Produtos (S5IMP) utilizado para o cadastro de agentes econdmicos regulados
pela ANP.

2. COMO ESTA ORGANIZADO O MANUAL

Este manual esta organizado de forma a guiar o usudario através do sistema,
descrevendo os passos gue este deverd tomar para poder cadastrar e atualizar junto a ANP os
dados referentes a um Produtor de Etanol, de forma a cumprir o disposto na Resolucao ANP n°
26/2012.

As funcionalidades do sistema estdo descritas passo a passo, acompanhadas de um
modelo exemplificativo da tela que serd exibida para o usuério.

Em um primeiro momento, para ter acesso ao sistema, o usudrio deve seguir os
seguintes passos:
Acessar a Central de Servicos da ANP (CSA)
instalar a Cadeia de Certificados
Solicitar Acesso
Efetuar o Acesso Restrito
Incluir a Ficha Cadastral.
Imprimir a Ficha Cadastral

ouprLNE

Para efetuar os préximos acessos, é necessario:
1. Acessar a CSA
2. Efetuar o Acesso Restrito

Apds o acesso, o usudrio pode:

1. Consultar a Ficha Cadastral

2. Alterar a Ficha Cadastral

3. Imprimir a Ficha Cadastral

4. Cancelar a Ficha Cadastral {dependendo da situacao da ficha)
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3. FUNCIONALIDADES GERAIS DO SISTEMA

3.1. Acessar a Central de Servicos da ANP (CSA)

O acesso é feito através do sitio da ANP na internet, localizado no endereco eletronico
www.anp.gov.br. Para acessar a C(SA, é necessario selecionar a imagem, conforme
apresentado na tela abaixo:

Fale Conosco | Glossario | Dividas Frequentes | Webmail | Saladelmprensa | Mapado Sitio

Busca Digits o texto de pesquisa Iih el & ™ Y

Vocé esta em: Pagina Principal 12 de Abril de 2012

Hoticias Destaques i
Revenda de Combustiveis

= Notas & Imprensa 2012 = Fiscalizagédo do Abastecimento .
o S - Dados Estatisticos
Informacgdes sobre o “ v Fiscalizagdo agiliza
& G = analises e reduz =S =R
e incidente em Roncador ‘A pendéncias Audiéncias Piblicas
do Petrdleo, T
Gis Matural ¢ Biocombustiveis Julgamento mais rapido de BDEP

FECUrs0s € avancos
Catalogo de E&P

Pagina Principal

» Programa Gas Legal Conteddo Local
Conheca a ANP = Notas & Imprensa - Abril 2012 Primeira edigio do Gas
L Produgdo de petroleo fica acima de 2,2 - Legal na Escola serd em Formagéo de Recursos
Legislagdo milhdes de barrisidia pelo terceiro Jacaraipe (ES) Humanos (PRH-ANP)
; ) més consecutivo .
Petrdleo e Derivados Evento tfra palestra_s, teatro e Pesquisa e
Mais de 90% (31,7%) da produciio de orientagies para criangas Desenvolvimento

Gas Natural petroleo e gas natural é proveniente de

campos operados pela Petrobras... +Veja mais

Meio Ambiente
Biocombustiveis

Avisos

e Seguranga Operacional

Qualidade = Mais Noticias
» Vazamente no campe de Roncader = Etanol Comunicagéo de
Fiscalizagdao Distribuidores e i
¢ b Diretora-geral da ANP toma posse no Ric com a presenca da f d e d Incidentes
= presidents Dilma Rousseff DIMCCELOIE S Ja POOCIIL

Defesa da Concorréncia e enviar extrato do contrato Publicagbes e Palestras

Pregog » Vazamento em Frade: ANP pede aprofundamento de estudos de compra de etanol

b ANF oris Comité de Avaliacdo pars anslisar novos pontos de Contas Piblicas

0 Sistema de Registros de

Rodadas de Licitagbes sfloramento de petrélec em Frade : 2
Documentos (SRD) esta previsto pela
Participacd sl Resolugio ANP n® 67/2011, que estabelece Processos de Contas
articipagies e = Anuais
= critérios para compra e formacdo de estoque
Governamentais e de g
Terceiros e g Licitagbes Administrativas
+Vveja mais +veja mais
Regularizagdo de débitos
Busca Rapida
Escclha uma opgic El
Privacidade e Segurancga
R NTRAL DI
e & C SA SERVICOS ANP GAS DE BOTIJAO (GLP) & St LEGAL
A € v 4

Fale Conosco de 2% a 6% de 8h as 20h - Ligacdo Gratuita: 0800-970-0267 ou pela Internet

P&g. 5 de 38




Ag&mNnnonsl I

e i mm— pe——— Manual do Usuério
— Cadastro de Produtor de Etanol

3.2. Instalar a Cadeia de Certificados
Para solicitar acesso e utilizar o sistema, é necessario primeiramente instalar a cadeia
de certificados digitais, de forma a garantir a transmissao segura de informacoes.

Para instalar todos os certificados necesséarios, na pagina inicial da CSA, o usuério deve
clicar na imagem, conforme apresentado abaixo:

[

CENTRAL DE
‘ SERVIGOS ANP
Jn I\|n4<

G Nemard ¢ Ju.u.im

CSA-Inicio

Acesso Restrito
Certificagdo Digital

= Cadastrar Novo Usudrio
ANP torne dis)

escentados & Central de Servigos ANP. Reinicializar Senha

Instalagies do SIMP
NP1

L ]

Informe a imagem

L ]

ema de InformagBes Gerenciais de Exploragio e Produgio

s de Movimentacio de Produtos

jtzt SRD

s Distribuidoras & Fornecedores cadastrarem o Exdrato

Trocar imagem
SPA
Autenticar Certificado Sistemz de Ponto de Abastecimento

Consultar Produtor
de Oleo Lub. Basico

wenda Varejista de Combustivel Automeotive

Con§uhar Importador
de Oleo Lub, Bésico

COLETA

Gerenciar & analisar os volumes de dlec lubrificante declarados pelos agentes Produtor [ Importador, Coletor &

Rerrefinador

SIGI-WEB

Gerenciar o plansjamento das agies de fiscalizac

o da ANP = controlar  analisar seus resultados.

ESTE SITE POSSUI CERTIFICAGAD DIGITAL FELO
SERFRO, UM SRGAO CREDERCIADO FELA ICF BRASIL

:_% CLIGUE AGLY PARA MALS INFORMACOES
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Para a correta instalacdo da cadeia de certificados, o usudrio deve ler e seguir as
Instrucoes disponibilizadas na pagina seguinte:

CENTRAL DE
‘ SERVICOS ANF

CSA-Inicio Certificacdo Digital

Certificacio Digital Transmissao segura de informacdes

Consultas Piblicas

Consultar Instalaghes do
SIMP

Autenticar Cartificado
Consultar Produtores de

Gl Lub, Bisico

Consuliar Importadores de
e Lub, Bésico

emo no Certi

onforme passos &

1. Instale em 12 lugar - Autoridade Certificadora Brasileira v2

2. Instale em 20 lugar - Autoridade Certificadora do SERPRO w3

2. Instale em 20 lugar - Autoridade Certificadora do SERPRO Final v2
4. Instale por iltimo - certificado app.anp.gov.br emitido em 2012
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3.3. Solicitar Acesso

Os usudrios que ainda ndo possuem acesso ao portal do CSA, ou seja, aqueles que
nunca acessaram nenhum dos sistemas apresentados nesta tela inicial, precisam acessar o link
“Cadastrar Novo Usuario”:

S

Fom an CENTRAL DE
U Ao ‘ SERVICOS ANP

i Matrd ¢ Hanrdnstiorn

CSA-Inicio

Acesso Restrito

Certificacdo Digital

Cadastrar Novo Usugrio

NP torne dispon

il

Ci it as al de Servigos ANP.
Instalagies do STMP

Reinidizlizar Senha

CNP]

Informe a imagem

[

Sistema de Informagfes Gerencizis de Exploragio & Produgio

jtzt SRD

istro de Documentos - SRD permite que

Trocer imagem
Etanol Anidro conforme Rescl
SPA
Autenticar Certificado Sistema de Ponto de Abastecimento
Consultar Produtor

de Oleo Lub. Basico

Consultar Importador
de Oleo Lub. Basico

COLETA
Gerenciar & analisar os volumes de dlec lubrificante declarados pelos agentes Produtor [ Importader, Coletor &
Rerrefinador

SIGI-WEB

Gerenciar o plangjamento da 2 ANP = controlar & analisar seus resultados,

ESTE SITE POSSUI CERTIFICAGAD DIGITAL FELO
SERFRO, UM SRGA0 CREDENCIADD PELA ICF BRASIL

:_% CLIGUE AGLY PARA MALS INFORMACOES
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Neste momento do cadastro, é necessario selecionar a aplicacao “SIMP WEB ~ Cadastro
de Produtor de Etanol”:

A
[e] 4 @ CSA =i

do Petrilon,
Cn ot Wamarduntivein

CSA-Inicio Servigos Disponiveis

L Selecione o servico no qual deseja se cadastrar
Certificacdo Digital

SFP - CONCESSIONARIO
Consultas Piiblicas

Consultar Instalagdes do

<P SIMP - crc consulta

TR CRETET SIMP WEB - Cadastro de Produtor/Importador de Oleo Lubrificante Basico

Consultar Produt d
[‘)(\):;EHLUJ_ E{;s‘goores ¢ SIMP WEB - Cadastro de Produtor de Etanol

Consultar Importadores de
Oleo Lub. Bdsico

Centro de Relacies ao Consumidor
Atendimento SIMP - 0800 970-0257

Envie sua mensagem
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Para solicitar acesso é necessario cadastrar:
ltem Descricao
CNPJ Informar o CNPj da instalacao que deseja acesso.
Razdo Social O sistema apresenta o nome da empresa, conforme CNPJ

informado.

CPF do usuario

Informar o CPF do usuario a ser cadastrado para a
instalacao.

Nome Completo

O sistema apresenta o nome do usuéario, conforme CPF
informado.

Sexo O sistema apresenta o sexo do usudrio, conforme CPF
informado.

E-mail Informar o endereco eletrénico do usuario a ser cadastrado.
Caso este usuéario ja esteja cadastrado na CSA, o sistema
apresenta o email jd cadastrado.

Informe a imagem | Informar as letras apresentadas na imagem de seguranca.

abaixo

Os dados apresentados pelo sistema sdo recuperados da base cadastral da prépria ANP
ou através de consuita a base de dados da Receita Federal. Se alguma destas nao estiver
disponivel, o sistema habilita os campos para o preenchimento pelo usuario.

I TH = onrar
Incluir Usuario

CNPJ

Razao Social

CPF do usuario

Nome Completo

Sexo

Feminino Masculino

Assim gque todos

“Salvar”.

os dados forem informados, o usuario

E-mail

Informe a imagem abaixo

Trocar imagem

<< \loltar

[ savar |

precisa selecionar a opcao
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O sistema apresenta o termo de uso da CSA, que deve ser devidamente lido pelo
usuério. O cadastro sé serd finalizado se este concordar com o termo de uso, através da
selecdo da opcao “Aceito”.

Termo de Uso da Central de Servigos ANP

Este Termo de Uso da Central de Servicos ANP constitui um acordo entre a pessoa juridica, representada pela pessoa fisica, doravante denominada Usudrio, e a
Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Matural e Biocombustiveis - ANF, para uso dos mddulos restritos da Central de Servicos ANP, o qual inclui o programa de
computador & documentaco eletrénica no sitio da ANP na Internet. Ao efetuar o cadastro, o Usudrio concordard expressamente que estd ciente das disposicies
referentes ao controle de acesso aos sistemas informatizados da AMP e das responsabilidades penais, civis e administrativas, pela ndo observancia dos
compromissos assumidos. Comprometendo-se a responder em todas as instdncias devidas pelas consequéncias decorrentes de acBes ou omissdes de sua
parte que possam pdr em risco ou comprometer a exclusividade do seu acesso ou das funcBes da Central de Senvicos ANP.

Acesso

ACentral de Servicos ANP deve ser usada apenas pelo proprio Usudrio autorizado pela pessoa juridica, por seus procuradores ou por pessoas devidamente
autorizadas.

As informac@es contidas nos sistemas informatizados da ANP est3o protegidas por sigilo. Todo acesso é controlado e monitorado.

O acesso ndo autorizado ou ndo motivado por necessidade de senvico, a publicacio voluntdria ou acidental da senha de acesso ou de informacBes e a quebra do
sigilo constituem infracBes ou ilicitos que sujeitam o usuario A responsabilidade administrativa, penal e civil.

De acordo com o senigo utilizado poderd ser solicitada o login de identificacio e senha e/ou Certificado Digital para autenticacio e permiss3o de acesso ao
sistema.

A senha é SECRETA E INTRANSFERIVEL: evite anotd-la, inclusive em computadores e dispositivos mdveis passiveis de serem invadidos por programas
mal-intencionados capazes de furta-las.

Trogue a senha periodicamente. Use as senhas consideradas fortes, obedecendo a métrica minima de 8 caracteres com letras, ndmeros e caracteres especiais.
AANP ndo envia e-mails para solicitar quaisquer confirmacfies ou alteracbes da senha. Nenhum funcionario da ANP esta autorizado a solicita-la.

MNo encerramento das operacBes, deve-se ter o cuidado de sair do sistema de forma segura para encerrar a conexdo, clicando na opcdo Sair na parte superior
direita do sistema.

Para acesso do Usudrio ao sistema é necessario o uso de tecnologia de cerificacio digital, que é uma chave de criptografia usada para garantir o trafego seguro
de informaces transmitidas pela internet por meio do protocolo SSL (Secure Socket Layer). Garante-se também a autenticidade e integridade das transactes
efetuadas, além do sigilo das informaces trafegadas pela internet.

Conteldo do Sitio/Servigo

A ANP n3o se responsabiliza por eventuais erros, imprecises ou omiss@es de informaces apresentadas que sejam de responsabilidade de terceiros ou
ofertados por meio de outros sitios. AANP ndo se responsabiliza por eventuais danos decorrentes a terceiros causados por falhas de acesso, indisponibilidade ou
oferta deste sitio/senvico. Aqualquer momento, a ANP se reserva o direito de alterar as informacfes contidas neste sitio.

Neste momento, o sistema solicita o certificado digital e-CNP}, que pode ter sido emitido
para gualquer empresa com a mesma raiz do CNPJ informado no cadastro.

O certificado pode estar instalado no navegador e ser selecionado automaticamente
pela aplicacdo, ou pode ser solicitada a selecdo do certificado correto pelo usuério, ou ainda,

z

no caso de um token, é necessario que o usuario siga suas instrucdes de uso.

Apés a validacao do certificado informado, o sistema envia uma mensagem para o
endereco eletronico (e-mail) cadastrado pelo usuédrio, para a confirmacéo do acesso.
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O usudrio deve acessar sua caixa de correio eletrénico, localizar a mensagem enviada e
selecionar o link para confirmar sua solicitacao.

R

(9 | ANP - Confirmacio de Cadastro
' ANP - CSA <csa@anp.gov.br> para: teste

gL

CeimManiod ¢ Bl st

ANP - Confirmacéo de solicitacdo de cadastro

Wocé solicitou seu cadastro através do site CSA - Central de Servicos da ANP. Caso deseje realmente confirmar o seu
cadastro, favor clicar no link abaixo:

https:/flocalhost:7002/anp-simp-web/publico/solicitacanacesso/aprovacaon.xhtm| ?hash=f4 752939294 744 a6dff0bcf4 9d905F

AMNP - Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Bincombustiveis

O sistema apresenta uma mensagem de sucesso e envia uma nova mensagem com a
senha tempordria para acesso.

Nova senha de acesso aos sistemas ANP integrados ao SGA.
ANP - Sistema de Gestdo de Acesso para: teste

(%,

Prezado TESTE TESTE (123456789101)

Sua nova senha de acesso aos Sistemas ANP integrados ao SGA 4123456?89

Sera solicitada a troca da mesma no primeiro logon!

QO sistema SGA(Sistema de Gestio de Acesso) integra os seguintes sistemas:

- SIMP WEB - Cadastro de Produtor de Etanol

Essa serd a sua inica senha de acesso a esses sistemas.

A senha enviada é exclusiva da pessoa fisica (CPF) informada no cadastro, ou seja, se a
mesma pessoa solicitar acesso para outra empresa, filial ou sistema, a senha de acesso
permanecerd a mesma e apenas serd enviada mensagem confirmando o acesso ao novo
sistema.

Além disso, a mesma empresa (CNP]) pode cadastrar diversos usuédrios diferentes,
utilizando CPFs diferentes para administrar sua ficha cadastral.
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Os usuérios que obtiveram acesso e desejam entrar no sistema devem acessar o portal

anp

o Petrilen,
ol Nt ¢ Bawustieis

@ CSA

do CSA conforme item 3.1 e selecionar a opgao “Acesso Restrito”:

CENTRAL DE
SERVICOS ANP

CSA-Inicio

Certificagdo Digital

Consultas Piiblicas
InstalagGes do SIMP

CNPJ

Informe a imagem

L ]

hnsx

Trocar imagem

Autenticar Certificado

Consultar Produtor
de Oleo Lub. Basico

Con;ulmr Importador
de Oleo Lub. Basico

localizagio desses servigos, Essa Central de Servigos apresenta um conjunto de consultas 3s informacies

A CSA - Central de Servigos AN tem como objetivo unificar o acesso aos seus sistemas Internet, fadlitando & l

Acesso Restrito

publicas disponiveis na base de dados da AMP. Também por meio da CSA oz agentes econdmicos terdio mais
fadlidade, rapidez e seguranca no envio de dados para a ANP. A medida que a ANP torne disponivel ao plblico
nowvos servigos de informacao, seus acessos serdo acrescentados & Central de Servigos ANP.

SIGEP

Sistema de Informacdes Gerendiais de Exploracdo e Producdo

SIMP

Sistema de Informacdes de Movimentagdo de Produtos

SRD

O Sitema de Registro de Documentos - SRD permite que as Distribuidoras e Fornecedores cadastrarem o Extrato
de Contrato de Etanol Anidro conforme Resolugdo ANP n® 67/2011

SPA

Sistema de Ponto de Abastedmento

POSTOS WEB

Sistema de Consulta de Revenda Varejista de Combustivel Automotivo

REVENDAS GLP WEB

Sistema de Consulta de Revenda de Glp

SISTEMAS ANP
COLETA

Gerenciar € analisar os volumes de dleo lubrificante dedarados pelos agentes Produtor [ Importador, Coletor &

Rerrefinador

SIGI-WEB

Gerendar o planejamento das acies de fiscalizacio da ANP e controlar e analisar seus resultados.

FSTF SITE PRSI FERTIFICAMAR MIRITAL PRI

Cadastrar Movo Usudrio

Reinicizlizar Senha
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Existem dois tipos de acesso, dependendo do tipo de usuario. No caso dos produtores
de etanol, o acesso é realizado sempre por Usuédrio Externo e devem ser informados os
seguintes dados:

ltem Descricao
CPF do usudrio Informar o CPF do usudrio que foi cadastrado na solicitacao
de acesso.
CNPJ Informar o CNP} da instalacdo que foi cadastrado na
solicitacdo de acesso.
Senha Informar a Senha recebida no e-mail de confirmacao, ou, se

usudrio ja cadastrado para outro sistema, informar a senha
de acesso existente.

Informe a imagem | Informar as letras apresentadas na imagem de seguranca.
abaixo

Usuario Externof] Usuario Interno

CPF

CHNPJ

anp -
Apéncia Macional
do Petrrilen, g

. Informe a imagem abaixo
Giéds Matoral e Biocombustiveis

gp2i

Trocar imagem
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Se for o primeiro acesso do usuario, tendo sido utilizada a senha recebida na mensagem
eletronica de confirmacdo, é necesséaria a troca de senha, devendo ser informados os seguintes

dados:
ltem Descricao

Senha Antiga Informar a Senha recebida na mensagem de confirmacao.

Senha Nova Informar a Senha desejada para o0 acesso aos sistemas ANP
pelo CSA.

Confirmar Senha Nova Confirmar a Senha desejada para o acesso aos sistemas
ANP pelo CSA.

Informe a imagem | Informar as letras apresentadas na imagem de seguranca.

abaixo

» Dados Cadastrais

Senha Antiga Informe a imagem abaixo
| | |

Senha Nova
| |

Confirmar Senha Nova onr i
| | Trocar i m

Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Apds confirmar a alteracdo da senha, o produtor deve efetuar o acesso novamente,
informando os dados de acesso com a nova senha criada e selecionar a opcéo “Login”.

Se ndo for o primeiro acesso ao portal, o produtor ndo precisard alterar a senha,
bastando informar a sua senha de acesso e selecionar a opgao “Login”.
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3.5. Itens de Tela

O sistema para Cadastro de Produtor de Etanol é organizado através de uma estrutura
de abas, cada uma contendo uma série de campos a serem preenchidos pelo usuario, que
pode navegar através das abas clicando em sua ldentificacdo na area superior da tela, ou
através dos botdes Anterior e Préximo na area inferior.

. Opcéo para
Identificacao sair da
das abas Identifiqa_(;éo aplicacao
(para i do usuario
navegacao)

—_ B oS GARRET (D) wam
|q.||1|ﬁgmn\ Enderepo Matriz Enderago Comespandéncia Sdicids
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L JONAS GARRET
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| 4. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

4.1. Incluir Ficha Cadastral do Produtor de Etanol

A Ficha Cadastral a ser preenchida pelo usuario é composta dos 3 (trés) Documentos
anexos a Resolucdo ANP n° 26/2012, a Ficha Cadastral propriamente dita (Anexo B), os Dados
da Planta Produtora de Etanol {Anexo C) e a Listagem de Tanques de Armazenamento de
Etanol (Anexo D).

Ao acessar o sistema pela primeira vez, o usuario deverd preencher sua ficha cadastral
de uma Unica vez, pois ndo é possivel salvar uma ficha parciaimente preenchida. Assim, é
importante que o usudario tenha em maos todos os dados requeridos, conforme disposto na
Resolucao ANP n° 26/2012.

Os campos sinalizados com um “*” antes da sua descricdo sdo de preenchimento
obrigatério no sistema.

Cada ficha cadastral deve corresponder a uma Unica instalacdo industrial a ser

autorizada como Produtor de Etanol, portanto o campo identificador de cada ficha sempre sera
o CNP} da Instalacdo industrial.

Para realizar seu cadastro, o usuario deve preencher as seguintes informacdes:

4.1.1 Aba ldentificacao

ENNile=Te Endereco Matriz Enderego Instalagao Endereco Correspondéncia Socios Representantes Legais Contato Dados da Planta
Planej to List de T

L 4

CHNPJ Nome Empresarial
98.522 246/0001-28

Nome Fantasia

CHPJ Nome Fantasia
98.522 246/0008-02

Nome Instalagao

<< Anterior Passo 1/10 Proximo »>
Salvar

Nesta primeira aba, o sistema recupera as informacotes da instalacao industrial e de sua
empresa matriz diretamente da base de dados da Receita Federal, utilizando-as para
preencher automaticamente os campos. Caso a empresa nao possua cadastro na Receita
Federal, o sistema ndo permite o cadastro.

Se a comunicacdo com a Receita Federal estiver indisponivel, o sistema permite que os
campos sejam preenchidos diretamente pelo usudrio.

O CNPj atribuido a instalacdo industrial € o mesmo vinculado ao usuario logado na
aplicacao.
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As informacobes para ldentificacao sao:

ltem Descricao

identificacao da Empresa Matriz

CNP} Matriz CNP] da empresa matriz referente a instalacao industrial
gue estd sendo cadastrada como Produtor de Etanol.

Nome Empresarial Nome da empresa matriz referente a instalacdo industrial
gue estd sendo cadastrada, conforme CNPJ.

Nome Fantasia Nome fantasia da empresa matriz referente a instalacdo
industrial que esta sendo cadastrada, conforme CNPJ.

identificacdo da instalacao Industrial

CNPJ Instalacao CNPJj da instalacao industrial que esta sendo cadastrada
Industrial como Produtor de Etanol.
Nome Fantasia Nome fantasia da instalacdo industrial que esta sendo

cadastrada, conforme CNPJ.

Nome da Instalacdo Nome identificador da instalacdo industrial que estd sendo
cadastrada. Neste campo deve ser registrado o nome
através do qual a instalacdo industrial é reconhecida no
mercado e pela prépria empresa, podendo ser um nome
histérico, um apelido, ou o préprio nome fantasia.

4.1.2 Aba Endereco Matriz

Identificagac JEGIEHEGNIEIFY Enderego Instalagae Enderego Correspondéncia  Sécios Representantes Legais Contato Dados da Planta

Planej to Listagem de Tang
CEP Logradouro
Nimero Bairro
Complemento
UF Municipio
Selecione... - Selecione... -
Correio Eletronico
Meio de Comunicagdo Nimero Complemento
Selecione... - m
Meio de Comunicagio Himero Complemento Agdo

<< Anterior Passo 2110 Proximo >
Salvar
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Esta aba deve ser preenchida com as informacfes de endereco, correio eletrbnico e
outros meios de comunicacao referentes a empresa matriz.

Da mesma forma que na aba de ldentificacdo, os dados disponiveis sdo recuperados da
Receita Federal.

Os meios de comunicacao podem ser nUmeros de telefone ou fax, devendo ser

informado no minimo 1 (um) telefone de contato e ndo mais que 5 (cinco) meios de
comunicacao diferentes.

As informacbes para Endereco Matriz séo:

Iltem Descricao

Endereco Matriz

CEP Cédigo Postal da Empresa Matriz.

Logradouro Descricao do endereco da Empresa Matriz.

NUmero NUmero do Endereco da Empresa Matriz.
Complemento Complemento do Endereco da Empresa Matriz.

Bairro Bairro do Endereco da Empresa Matriz.

Municipio Municipio de localizacdo da Empresa Matriz.

UF Unidade Federativa de localizacdo da Empresa Matriz.
Correio eletrénico Endereco eletronico para comunicacao.

Meio de Comunicacao Meios de comunicacao disponiveis para registro.

NUmero NUmero do meio de comunicacao.

Complemento Complemento para o meio de comunicacao.
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4.1.3 Aba Endereco Instalacao

Identificagao Enderego Matriz |SiGIICWALEEIETNY Enderego Correspondéncia  Socios Representantes Legais Contato  Dados da Planta

Pl

j to Listagem de Tang

CEP

Logradouro

Namero Bairro
Complemento
UF Municipio
Selecione... - Selecione... -
Correio Eletrénico
Meio de Comunicagao Numero Complemento
Selecione... - m
Meio de Comunicagio Nimero Complemento Agdo
<< Anterior Passo 310 Praximo »»
Salvar

Esta aba deve ser preenchida com as informacdes de endereco, correio eletrdnico e
outros meios de comunicacao referentes a instalacdo industrial que esta sendo cadastrada

como Produtor de Etanol.

Da mesma forma que na aba de Identificacdo, os dados disponiveis sdo recuperados da

Receita Federal.

Os meios de comunicacao podem ser nUmeros de telefone ou fax, devendo ser
informado no minimo 1 (um) telefone de contato e ndo mais que 5 (cinco) meios de

comunicacao diferentes.

As informacbes para Endereco Instalacdo séo:

Iltem

Descricao

Endereco Instalacado

CEP Cédigo Postal da Instalacdo industrial.
Logradouro Descricao do endereco da instalacao Industrial.
NUmero Numero do Endereco da Instalacdo industrial.

Complemento

Complemento do Endereco da instalacao Industrial.

Bairro

Bairro do Endereco da Instalacdo industrial.
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Municipio Municipio de localizacdo da Instalacao Industrial.
UF Unidade Federativa de localizacdo da instalacao industrial.
Correio eletronico Endereco eletrénico para comunicacao.

Meio de Comunicacao Meios de comunicacao disponiveis para registro.

NUmero NUmero do meio de comunicacao.

Complemento Complemento para o meio de comunicacao.

4.1.4 Aba Endereco Correspondéncia

Identificagdo Enderego Matriz Enderego Instalagao [ GEGRRG LGN LENTMEY Socios Representantes Legais Contato  Dados da Planta

Planejamento Listagem de Tanques

@ preencher Enderego
© utilizar Enderego da Matriz

© utilizar Enderego de Instalagéo

Nome | Nome Empresarial

CEP Logradouro

Nimero Bairro
Complemento

UF Municipio
Selecione... - Selecione... -

Correio Eletrdnico

Meio de Comunicagao Nimero Complemento
Selecione... - m

Meio de Comunicagdo Humero Complemento Agdo

<< Anterior Passo 410 Proximo »»
Salvar

Nesta aba, o usudrio deve indicar o endereco para onde toda a correspondéncia oficial
da ANP deve ser enviada, assim como endereco eletronico e telefone/fax de contato para
confirmacdo de recebimento.

Esta aba possui um facilitador para seu preenchimento, podendo o usuério:
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e Preencher o endereco: informando todos os dados de endereco, casc ¢ endereco
de correspondéncia seja em local distinto da instalacdo industrial ou de sua empresa
matriz, como um escritério administrativo, juridico ou contabil;

e Utilizar endereco da matriz: utilizando os dados do endereco da matriz para
preencher os campos, quando a correspondéncia deverd ser sempre remetida
diretamente para a empresa matriz;

o Utilizar endereco de instalacdo: utilizando os dados do endereco da instalacdo
industrial para preencher os campos, quando a correspondéncia devera ser
encaminhada diretamente para a prépria instalacdo industrial.

No caso do usuério optar pelo preenchimento manual do endereco, o campo CEP possui

uma opcao (acionada na lupa) onde se pode pesquisar os dados basicos de endereco
(logradouro, bairro, municipio, UF) correspondentes a este determinado CEP.

As informacdes para Endereco de Correspondéncia séo:

Iltem Descricao

Endereco Correspondéncia

Nome / Nome Nome da pessoa fisica ou juridica responsdavel pelo
Empresarial recebimento de correspondéncias.

CEP Cédigo Postal do Endereco para Correspondéncia.
Logradouro Descricdo do Endereco para Correspondéncia.
NUmero NUmero do Endereco para Correspondéncia.
Complemento Complemento do Endereco para Correspondéncia.
Bairro Bairro do Endereco para Correspondéncia.
Municipio Municipio de localizacdo do Endereco para

Correspondéncia.

UF Unidade Federativa de localizacdo do Endereco para
Correspondéncia.

Correio eletrénico Endereco eletronico para comunicacao.

Meio de Comunicacao Meios de comunicacao disponiveis para registro.

NUmero NUmero do meio de comunicacao.

Complemento Complemento para o meio de comunicacao.
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4.1.5 Aba Sécios

Identificagdo Enderego Matriz Enderego Instalagdo Enderego Correspondéncia BI=05) Representantes Legais Contato Dados da Planta

Pl

j nto Listag de Tangq

Valor (R$) Data do Registro

@ pessoaFisica ' Pessoa Juridica

CPF

Nome | Nome Empresarial

Qualificagdo Sexo
Selecione... hd © Feminino @ Masculino
incts | cancetr
Home/Nome Empresarial CPFICNPJ Qualificagio Sexo Agdo

Nesta aba, devem ser preenchidos os dados referentes ao Capital Social da empresa e a
sua estrutura societaria ou de administradores. O preenchimento deverd ser feito de acordo
com o tipo de empresa.

No casc de sociedades limitadas (Ltda.), devem ser informados todos os sécios da
empresa, independente da sua participacdo social, além de Diretores, Gerentes,
Administradores ou membros do Conselho de Administracao (se houver).

No caso de sociedades anénimas (5.A.), ndo é necessario informar todos os sécios ou
acionistas, bastando informar os Diretores, Gerentes, Administradores ou membros do
Conselho de Administracao, assim como os acionistas membros do Conselho Fiscal.

No caso de cooperativas, nao é necessario informar todos os cooperativados, bastando
informar os Diretores, Gerentes, Administradores ou membros do Conselho de Administracao,
assim como os cooperados membros do Conselho Fiscal (se houver).

Além disso, deve ser informada a competéncia de cada pessoa para responder e tomar
decisdes pela empresa, sendo esta individual ou conjunta.

As informacdes para S6cios sao:

Iltem Descricao
Capital Social
Valor (R$) Valor em Reais referente ao Capital Social da Empresa.

Data de registro do Contrato Social na respectiva junta
Data do Registro Comercial, ou de sua Ultima alteracdo, que comprove este
Capital Social.
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Identificacdo dos Sécios / Administradores / Diretores

Tino de Pessoa Informar se o $S6cio / Administrador / Diretor é uma pessoa
P fisica ou juridica.

Nome / Nome Nome da pessoa ou empresa sécia da empresa.

Empresarial

CPF / CNPJ CPF ou CNPJ da pessoa ou empresa sécia da empresa.

Sexo Sexo da pessoa fisica s6cia da empresa.

Qualificacao Qualificacao desempenhada pelo sécio na empresa matriz.

4.1.6 Aba Representantes Legais

Identificagdo Enderego Matriz Enderego Instalagdo Enderego Correspondéncia  Socios LEHEEENENICERENETE Contato  Dados da Planta

Planejamento Listagem de Tanques

Home/Nome Empresarial CPFICNPJ Qualificagio Agdo
<< Anterior Passo 6110 Praximo >
Salvar

Nesta aba, devem ser informados os Representantes Legais da empresa perante a ANP.
Na prética, a indicacdo como Representante Legal funciona como uma procuracao para gue
aquela pessoa responda pela empresa perante a ANP.

Assim, normalmente toda a troca de correspondéncias oficiais deve ocorrer entre um
Representante Legal e a ANP, sendo importante que o signatdrio de toda correspondéncia
esteja cadastrado nesta ficha.

O usuario deve indicar pelo menos 1 (um) Representante Legal, € ndo mais que 5 (cinco),
e estes podem ser sécios, administradores, diretores, funcionérios, advogados ou procuradores
designados especificamente para este fim.

Para cada Representante Legal, é obrigatério informar o correio eletrénico e pelo menos
1 {(um) telefone como meios de comunicacao.

Nado é permitido informar um Representante Legal cuja Raiz de CNPJ (os oito primeiros
digitos do CNPJ) seja igual a Raiz de CNPj da empresa que esté sendo cadastrada.

No caso da indicacdo de uma Pessoa juridica (empresa) como Representante Legal, a
ficha cadastral impressa devera ser assinada por pessoa fisica com poderes para representar
esta empresa, e devera ser enviada a ANP comprovacao de sua capacidade como signatéria,
por exemplo, através do envio do contrato social desta empresa.

Para cadastrar um Representante Legal, o usuario deve clicar em “Incluir”.
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Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica &
CPF
Home
Qualificagdo Sexo
Feminino ©  Masculino @
Correio Eletronico
Meio de Comunicagao Nimero Complemento
Selecione. .. - m
Meio de Comunicagdo Nimero Complemento Agdo

As informacbes de Representantes Legais sao:

Iltem Descricao

identificacdo dos Representantes Legais

. Informar se o Representante Legal é uma pessoa fisica ou
Tipo de Pessoa P 9 P

juridica.
Nome / Nome Nome da pessoa fisica ou Nome Empresarial da pessoa
Empresarial juridica.
CPF/CNP] CPF ou CNPJj da pessoa fisica ou juridica.
Sexo Sexo da pessoa fisica.
Qualificacao Funcdo desempenhada pela pessoa na empresa.
Correio eletrénico Endereco eletrénico para comunicacao.

Meio de Comunicacao Meios de comunicacao disponiveis para registro.

NUmero Numero do meio de comunicacéo.

Complemento Complemento para o meio de comunicacao.
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4.1.7 Aba Contato

Identificagdo Enderego Matriz Endereco Instalagdo Enderego Correspondéncia Sécios Representantes Legais Dados da Planta

Planej to Listagem de Tanq

1

Contato Home Qualificagéo Agdo

<< Anterior Passo 7110 Praximo >>
Salvar

Nesta aba, devem ser registradas pessoas gue podem ser contatadas em casos
especificos, como para verificacdo de questdes operacionais da instalacdo industrial, ou para
guestdes referentes ao envio de dados para a ANP, por exemplo, através do SIMP - Sistema de
informacbes de Movimentacdo de Produtos.

O usuério deve indicar pelo menos 1 (um) Contato de cada tipo, e ndo mais que 5 (cinco)

no total. Para cada Contato, é obrigatdrio informar o correio eletronico e pelo menos 1 (um)
telefone como meios de comunicacao.

Para cadastrar um Contato, o usuario deve clicar em “Incluir”.

Contato
Responsaveis pela operagao da planta industrial
Responsaveis pelo envio de dados a ANP, relativos ao artigo 16
Nome
Qualificagdo

Correio Eletrnico

Meio de Comunicagao Himero Complemento

Selecione. . - m

Meio de Comunicagio Himero Complemento Agdo
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As informacbes de Contato sdo:

ltem Descricao

Identificacdo dos Contatos

Perfis do contato com a instalacéo, exemplo, contato com a

Contatos area industrial etc.

Nome Nome de um contato.

Qualificacao Qualificacao desempenhada pelo contato.
Correio eletrénico Endereco eletronico para comunicacao.

Meio de Comunicacao Meios de comunicacao disponiveis para registro.

Numero Numero do meio de comunicacéo.

Complemento Complemento para o meio de comunicacao.

4.1.8 Aba Dados da Planta

Nesta aba, o usudrio deve registrar todas as informacbes solicitadas, referentes a
instalacdo industrial que estd sendo cadastrada, descrevendo seu perfil de producdo e outras
caracteristicas técnicas.

No caso de instalacdes classificadas como Tancagem Remota, a maioria dos campos
nao pode ser preenchida, pois ndo se aplicam a este tipo de instalacao.

O grande diferencial desta aba é que os dados sao sempre referentes a uma
determinada Safra, gue deve ser selecionada na caixa de selecdo. A cada nova Safra, conforme
disposto na Resolucdo ANP n°® 26/2012, o usuario devera preencher novamente estes dados,
atualizando-os de acordo com o programado para o novo periodo produtivo.

Em um primeiro momento, a caixa de selecdo do campo “Safra” apresenta somente a
opcdo “2012/2013", pois esta é a Safra atual, mas na virada de cada ano esta caixa serd
atualizada com uma nova opcéao de Safra.

Nesta e na préxima aba, caso a instalacdo industrial ndo produza determinado tipo de
produto, o respectivo campo deve ser preenchido com 0 (zero). Por exemplo, instalacdes
classificadas como destilarias, devem informar a producéo de aclcar sempre zerada.
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Identificagdo Enderego Matriz Endereco Instalagdo Enderego Correspondéncia Socios Representantes Legais Contato JIEGGEGERYETIE]

Planejamento Listagem de Tanques

Classificagao

':'Destilaria ':'Usina ':'Tancagem Remota

Safra

2012/2013 -

Materia-Prima

® Cana-de-Agicar ' D Outros

Capacidade de Processamento de Matéria-Prima (t) Relagédo de Matéria-Prima para Produgdo de Actcar e de Etanol (%)

Etanol Agtcar

Capacidade de Produgdo de Etanol (m*/d)

Anidro Hidratado Total
Capacidade de Abastecimento (m?/d) Processo de Produgio de Etanol Anidro Utilizado
Capacidade de Geragéo de Energia Elétrica (kW) Total de Energia Exportada (k\Wh)

Total de Energia Consumida na Instalagio Industrial (KWh)

<< Anterior Passo 810 Proximo >
Salvar

As informacbes de Dados da Planta Produtora de Etanol sdo:

ltem Descricao

Safra Ano/Ano que representa a safra a ser informada.

Classificacéo da instalacado industrial conforme a Resolucao

Classificacao ANP n° 26/2012.

Tipo de matéria prima utilizado, podendo ser cana-de-
aclcar ou outros. No caso de outros tipos, estes devem ser
identificados.

Matéeria-Prima Se for utilizada a cana-de-aclcar associada a outro tipo,
deve ser selecionada a opcao “Outros” e preenchido o
campo ao lado com todos os tipos de matéria-prima
utilizados, inclusive a cana-de-acucar.

Capacidade de Valor numérico informando a capacidade de processamento
Processamento de de matéria-prima em toneladas.
Matéria Prima (t)

P&g. 29 de 38




Ag&mNmoml - s s
R b : Manual do Usuario

Cadastro de Produtor de Etanol

Relacao de Matéria-Prima para Producao de Aclcar e de Etanol (%):

Valor numérico informando a percentagem de matéria

o Etanol prima destinada para a produgao de etanol.

Valor numérico informando a percentagem de matéria

o Acucar prima destinada para a producao de acucar.

Capacidade de Producéo de Etanol (m?/d):

Valor numérico informando a capacidade de producdo de

o Anidro etanol anidro em metros clbicos por dia.
. Valor numérico informando a capacidade de producdo de
o Hidratado . P .
etanol hidratado em metros clbicos por dia.
o Total Total da capacidade de producaoc de etanol em metros

cubicos por dia.

Valor numérico informando a capacidade de abastecimento
em metros clbicos por dia. Deve ser observada a definicdo
dada pela Resolucdo ANP n° 26/2012.

Capacidade de
abastecimento {m3/d)

Processo de producao Descricao do processo de producao de etanol anidro
de etanol anidro utilizado. Se a instalacéo industrial ndo produzir etanol
utilizado anidro, preencher este campo com N/A.

Capacidade de geracdo | Valor numérico informando a capacidade de geracdo de

de energia elétrica energia elétrica em quilowatt.

(kw)

Total de energia Valor numérico informando o total de energia consumida na
consumida na instalacao industrial em guilowatt-hora.

instalacao industrial

(kwh)

Total de energia Valor numérico informando o total de energia exportada em
exportada (kWh} guilowatt-hora.

4.1.9 Aba Planejamento

Nesta aba, o usuério deve informar e manter atualizado seu planejamento de producéo
para a Safra selecionada na aba anterior (Dados da Planta), que inclui o periodo de safra
previsto e a estimativa de processamento e producdo a cada més.

No caso de novas instalacles, ainda em fase de solicitacdo de Autorizacdo para
Construcéo, esta aba deve ser preenchida de acordo com o Plano de Negbcios do
empreendimento, indicando um periodo de safra ideal para a sua primeira safra e um perfil de
producao mensal estimado.

No caso de instalacdes classificadas como Tancagem Remota, esta aba ndo deve ser
preenchida, pois esta ndo é uma instalacdo com atividades de producao.
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Identificagao Endere¢o Matriz Enderego Instalagao Enderego Correspondéncia 5dcios Representantes Legais Contato Dados da Planta

HELCIETNENIGY Listagem de Tangues

Periodo de Safra 2012/2013

Inicial Final
Més Ano Més Ano
Selecione Selecione Selecione Selecione
Més Ano Matéria-Prima Processada (t)
Selecione Selecione
ATR - Aciicar Total Recuperavel (kg/t Matéria-Prima) Etanol Anidro (m?)
Etanol Hidratado (m®) Etanol Outros Fins (m®) Aglcar (t)
Produgdo
Més Materia-Prima ATR Agdo
Anidro Hidratado Outros Agiicar
<< Anterior Passo 910 Praximo »»
As informacobes para Planejamento sao:
Iltem Descricao
Periodo de Safra
o Inicio Més e ano de inicio da producdo do etanol.
o Final Més e ano de fim da producdo do etanol.

Planejamento com a estimativa de producao de etanol:

Selecdo do Més/Ano do periodo da safra, para descrever o

o Mes/Ano seu planejamento.

Valor numérico informando a guantidade de matéria prima
processada em toneladas, conforme estimativa do
planejamento de safra.

o Matéria Prima
Processada (t)

o ATR - aclcar total Valor numérico informando o ATR em quilos por tonelada de
recuperavel (kg/t matéria prima, conforme estimativa do planejamento de
matéria prima) safra.

o Producdo Planejamento da producado conforme més/ano selecionado.
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e FEtanol anidro
(m?3)

Valor numérico informando a quantidade de producéo de
etanol anidro em metros clbicos, conforme estimativa do
planejamento de safra.

e FEtanol
hidratado (m?3)

Valor numérico informando a quantidade de producédo de
etanol hidratado em metros clbicos, conforme estimativa
do planejamento de safra.

e Etanol outros
fins {(m3)

Valor numérico informando a quantidade de producéo de
etanol para outros fins em metros clbicos, conforme
estimativa do planejamento de safra.

e Aclcar (t)

Valor numérico informando a quantidade de producédo de
acucar em toneladas, conforme estimativa do planejamento
de safra.

4.1.10 Aba Listagem de Tanques

Identificagdo Enderego Matriz Enderego Instalagae Enderego Correspondéncia

Planejamento JREELEIGRERED LT

Identificagdo do Tangue

Diametro (m)

Identificagio do Tanque

Socios Representantes Legais Contato Dados da Planta

Volume {m*) Altura {m)

Tipo de Produto

Selecione... -
inclur |
Tipo de Produto Volume (m?) Altura {m) Didmetro (m) Agio
<< Anterior Passo 1010 Praximo >>
Salvar

Nesta aba, o usuario deve listar todos os tanques destinados ao armazenamento de
etanol localizados na instalacdo industrial que estd sendo cadastrada.

As informacobes para Listagem de Tanques s3o:

Iitem

Descricao

Identificacao do tanque

Identificador do tanque de etanol (TAG).

Volume {(m3)

Valor numérico informando a capacidade nominal do
tangue de etanol em metros clbicos.

Altura (m)

Valor numérico informando a altura do tanque de etanol em
metros.
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) Valor numérico informando o didametro do tanque de etanol

Didmetro (m
ametro ( em metros.

Tipo de produto armazenado no tanque:

- Etanol Hidratado Comum: caso o tangue seja utilizado
exclusivamente para a producao de Etanol Hidratado.

Tipo de Produto - Etanol Anidro: caso o tanque seja utilizado exclusivamente

para a producao de Etanol Anidro.

- Etanol: caso o tanque seja utilizado para qualquer tipo de
Etanol produzido pela instalacdo industrial.

Apds o preenchimento dos dados de todas as abas, o usuario deve selecionar a opcéo
“Salvar”, na parte inferior da tela, estando selecionada qualquer aba.

O sistema ird conferir se todos os dados obrigatérios foram preenchidos, informando se
houver alguma ndo conformidade no preenchimento destes campos. Qualquer néo
conformidade apresentada deve ser corrigida e o botdo “Salvar” deve ser selecionado
novamente até gue o sistema apresente a mensagem “Operacdo Realizada com Sucesso”.

Estando tudo devidamente preenchido, o sistema ird salvar efetivamente os dados e
serd gerado o Nimero da Ficha Cadastral, que passard a estar na situacao “Solicitado”.

Neste momento, o usuario deverd selecionar a opcao “Imprimir” para obter a versao
impressa da Ficha Cadastral, gue deve ser devidamente assinada pelos Representantes Legais
e encaminhada para a ANP junto com os demais documentos necessarios, conforme disposto
na Resolucdo ANP n°® 26/2012.

Toda a documentacdo devera ser encaminhada para o seguinte endereco:

Superintendéncia de Refino e Processamento de Gés Natural - SRP
Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP
Av. Rio Branco, n2 65, 172 andar

20090-004 - Rio de Janeiro, R}

CODIGO DE ENVIO: <NUmero da Ficha Cadastral>

4.2. Consultar Ficha Cadastral do Produtor de Etanol

Apbds o registro de sua Ficha Cadastral, ao acessar o sistema novamente, o usuario pode
consultar os dados informados, assim como a situacado de sua Ficha Cadastral.

O sistema apresenta os dados somente para leitura, e disponibiliza as seguintes opc¢des
para o usuario:

o Alterar — essa funcdo estd disponivel somente quando a Ficha Cadastral estiver
nas situacbes “Solicitado” e “Aprovado” e permite que o usuario altere ou atualize as
informacdes.

e Cancelar - essa funcao esta disponivel somente enquanto a Ficha Cadastral
estiver na situacdo “Solicitado” e ird canceld-la.

e Imprimir - essa funcdo estd disponivel em todas as situacdes.
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e Reabrir - essa funcao estd disponivel somente nas situacdes “Cancelado”,
“Encerrado”, “Reprovado” e “Revogado”. Se selecionada, ird reabrir a Ficha Cadastral
gue poderd ser atualizada e salva novamente, retornando para a situacao “Solicitado”.

(BNt 0E Endereco Matriz  Enderego Instalagdo Endereco Correspondéncia Socios Representantes Legais Contato Dados da Planta

Pl > Li de T

i) 9

q

Nimero da Ficha Cadastral Situag&o da Ficha Cadastral
1 SOLICITADO

CNPJ Nome Empresarial

Nome Fantasia

CHPJ Nome Fantasia

Nome Instalagédo

<< Anterior Passo 1110 Proximo >» 2
Cancelar

As seguintes informacdes sao apresentadas na consulta da ficha cadastral:

ltem Descricao

NUumero da Ficha Cadastral NUmero atribuido pelo sistema a Ficha Cadastral

Situacao em que a ficha cadastral se encontra.

e Solicitado: Situacdo inicial quando o produtor
cria a ficha cadastral.

e Em Andamento: A solicitacdo de autorizacao
referente a esta ficha cadastral encontra-se
em fase de analise pela ANP.

e Aprovado: A ANP aprovou a ficha cadastral,
tendo sida concedida a autorizacao solicitada.

Situacao da Ficha Cadastral e Encerrado: A ANP encerrou a ficha cadastral,
pois o processo para autorizacao referente a
esta ficha cadastral foi encerrado.

e (ancelado: O produtor cancelou a ficha
cadastral ou solicitou cancelamento da
autorizacao referente a esta ficha cadastral.

e Reprovada: A ANP indeferiu a solicitacao de
autorizacao referente a esta ficha
cadastral.Revogado: A ANP revogou a
autorizacao referente a esta ficha cadastral.
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4.3. Alterar Ficha Cadastral do Produtor de Etanol

Enquanto a Ficha Cadastral estiver na situacéo “Solicitado”, o usuario pode alterar ou
atualizar qualquer informacé&o ao selecionar esta opcao.

Quando a Ficha Cadastral estiver na situacdo “Aprovado”, os dados também poderdo
ser atualizados, mas aiguns campos estardo bloqueados para edicdo, devendo o usuério
encaminhar solicitacdo por oficio a ANP caso haja alteracdo de alguns destes dados.

Por exemplo, no caso de alteracdo do Nome Empresarial (Razdo Social), esta deverd ser
solicitada a ANP por oficio, devendo ser enviada também a devida documentacéo para
comprovacao desta alteracéao.

GE =TT Enderego Matriz  Enderego Instalagao Enderego Correspondéncia  Socios Representantes Legais Contato Dados da Planta

Planej nto Listagem de T

q

Numero da Ficha Cadastral Situagdo da Ficha Cadastral
1 SOLICITADO

CHPJ Nome Empresarial

Nome Fantasia

CHNPJ Nome Fantasia

Nome Instalagdo

<< Anterior Passo 110 Proxima »>
Salvar

O usuério deve alterar as informacdes desejadas e selecionar a opc¢do “Salvar” para
concluir a atualizacdo de dados.

Alteracdes de meios de comunicacao de qualquer pessoa podem ser informadas
somente através da atualizacdo dos dados no sistema. No entanto, alteracdes nas abas Sécios
e Representantes Legais devem ser encaminhadas também através do envio da Ficha
Cadastral impressa e assinada, acompanhada de documentacdo que comprove esta alteracdo.

Atualizacoes de dados referentes as abas Dados da Planta, Planejamento ou Listagem
de Tangues podem ser encaminhadas somente através do sistema, ndo sendo necessério
reenviar a Ficha Cadastral impressa, com excecdo de casos em que hd necessidade de
autorizacao ou comunicacdo especifica (Ampliacdo de Capacidade, construcdao de tangues,
entre outras), conforme a Resolucdo ANP n° 26/2012.

Com relacéo aos dados da planta produtora de etanol e ao planejamento de producao,
s6 é permitido alterar os dados referentes a Ultima safra cadastrada, estando as demais
disponiveis somente para visualizacdo.
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4.4. Imprimir Ficha Cadastral do Produtor de Etanol

Ao selecionar a opcao “Imprimir”, o sistema apresenta ao usuario a tela para a seiecao
das informacodes que este deseja imprimir.

O usuario faz sua selecao, indicando se deseja a Ficha Cadastral Completa, ou apenas
as abas referentes a determinado Anexo, e seleciona a opcao “imprimir.

A Ficha Cadastral do Produtor de Etanol {Anexo B} deve ser sempre assinada por todos
os Representantes Legais nos locais indicados. Os demais Anexos (C e D) devem ser assinados
apenas por um dos Representantes Legais indicados na Ficha Cadastral.

RESOLUGAO ANP N°XX/2012
ANEXO B - FICHA CADASTRAL

NUMERO: 101

-

Identificacdo da Empresa Matriz
CNPJ Matriz 99.999.993/3399-99
Mome Empresarial  HXHXHXHHHH MO0
Nome Fantasia MR RO OO

Identificacdo da Instalagao Industrial
CNPJ Instalagie 93.939.999/9999-93
Nome Fantasia OO0
Nome da instalagio  XMMHMMNOOMOON0MN

Endereco Matriz
CEP 93333-39
Logradouro R AR 5
Nimero 27458
Complemento EEELEEER R R R
Baimre EEEEEEEE R
UF PR
Municipio CURITIBA

Meios de Comunicacdo

Correio Eletrdnico  mail@mail.com

Telefone Comercial  {11) 11111111 Complemento 1

Fax (33) 3333-3324 Complemento 3

Endereco Instalac&o Industrial

CEP 99999-99
Logradouro LEE SRR RS
Nimero 27458
Complemento LEE SRR RS
Bairro R R
UF PR

Municipio CURITIBA

P&g. 36 de 38




anp

Gl Natvad - Bioourdswrives E— —— Manual do Usuério
— Cadastro de Produtor de Etanol

4.5. Cancelar Ficha Cadastral do Produtor de Etanol

Enquanto a Ficha Cadastral estiver na situacdo “Solicitado”, o usuario pode efetuar o
cancelamento desta ficha através da opcdo “Cancelar”.

O sistema apresenta mensagem padrdo para confirmacado, sendo necesséaria a selecao
da opcao “Sim” para concluir a operacao.

O sistema cancela a ficha cadastral gue passa a exibir a situacdo “Cancelada”.

Enderego Matriz Enderego Instalagdo Endereco Correspondéncia Socios Representantes Legais Contato Dados da Planta

Planejamento  Listagem de Tanques

Nimero da Ficha Cadastral o da Ficha Cadastra

1 SOLICITADO

CHNPJ Nome Empresa

Nome Fantasia m

CHPJ Nome Fantasia

Nome Instalagao

- . [ ]
<< Anterior Passo 1/10 Proximo =>
Atterar| Cancelar { imprimir
L
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ANEXO: Mensagens do Sistema

——

! Sua ficha foi cadastrada com sucesso.

Informativo
Mensagem apresentada quando o sistema presta alguma informacdo ao usuario.

Erro

Mensagem apresentada quando o sistema identifica que algum erro ocorreu (EX.:
campo obrigatério ndo informado, contelido de um campo é invélido etc). Normalmente
demanda-se alguma ac¢ao para resolver o problema.

Questao
Mensagem apresentada onde sao oferecidas opcBes para a realizacdo de uma
determinada acao pelo sistema.
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